
地方独立行政法人 北九州市立病院機構 

北九州市立病院機構契約職員試験案内 
一般事務（計算事務・がん登録・初診受付）、 

医師事務作業補助、診療情報管理士、一般事務補助 
 

北九州市立病院機構契約職員の採用試験を、次のとおり行います。 
 

◇試 験 日 令和４年２月１２日（土） 

        ※試験の日程等は、新型コロナウイルス感染症の関係により、変更と 

なる可能性があります。その際は改めて連絡します。 

  ◇受付期間 令和４年１月２８日（金）まで 

        （ただし、土曜日、日曜日、祝日は受け付けを行っていません。） 
※郵送の場合、１月２８日（金）到着分まで受け付けます。 

◇受付時間 ８時３０分 ～ １７時１５分 

  ◇受付場所 北九州市立病院機構本部人事給与課 

        北九州市小倉北区古船場町１番３５号（北九州市立商工貿易会館３階） 
        ※無料駐車場はありませんので、公共交通機関又は有料駐車場をご利用ください。 
 

１ 試験区分、採用予定数及び受験資格 

職種 区分 採用予定数 勤務場所 必要な経験及び免許・資格 

一般事務（計算事務） Ａ  ７名程度 医療センター 診療報酬請求事務経験者又は 

関連講座受講者であれば望ましい 

一般事務（がん登録） Ａ  １名程度 医療センター がん登録実務認定証 

（初級又は中級） 

一般事務（初診受付） Ａ  ３名程度 医療センター 医療機関における業務経験者 

であれば望ましい 

医師事務作業補助 
Ａ １５名程度 医療センター 

医師事務作業補助経験者又は 

関連講座受講者であれば望ましい 
Ｂ １０名程度 八幡病院 

診療情報管理士 Ａ  １名程度 医療センター 診療情報管理士の資格 

一般事務補助 Ｃ １３名程度 

医療センター 
八幡病院 

看護専門学校 
機構本部 

免許・資格不要 

※令和４年４月１日までに上記免許を取得見込みの人も受験できます。 

※勤務場所所在地 

➣医療センター、看護専門学校：小倉北区馬借二丁目１－１   

➣八幡病院         ：八幡東区尾倉二丁目６－２ 

➣機構本部         ：小倉北区古船場町１－３５ 

※受験資格を有しないことが判明した場合には、合格を取り消します。また、申込書兼履歴書

への記載事項に事実と異なる内容が判明した場合は、合格を取り消すことがあります。 
※次のいずれかに該当する場合は、受験できません。 

① 禁錮刑以上の刑に処せられ、その執行が終わるまで又はその執行を受けることがなくなる 
までの人 

② 北九州市立病院機構において懲戒解雇又は北九州市において懲戒免職となり、当該処分の 

日から２年を経過しない人 

  ③ 日本国憲法施行の日以降において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊す 
ることを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した人 



２ 試 験 

（１）試 験 日 令和４年２月１２日（土）  

（２）集合時間 受験票に記載される集合時刻 

（３）集合場所 Ａ・Ｃ区分：市立看護専門学校（北九州市小倉北区馬借二丁目１－１） 

       Ｂ区分  ：市立八幡病院  （北九州市八幡東区尾倉二丁目６－２） 

  ※試験会場は、試験官の指示により集合場所から異動する場合があります。 

（４）試験方法：作文試験及び面接 ※作文試験は申込時に提出（４００字程度） 

＜注意点＞ 

・現在在籍している者（機構本部長が指定する者を除く。）は、上記「２試験」の記載

内容に関わらず、別途実施する場合があります。 

・受験票は申込書にご記入頂いたメールアドレスに、令和４年２月７日（月）頃送付し

ます。令和４年２月８日（火）までに届かない場合は、６の問合せ先までご連絡くだ

さい。 

・メール設定によっては、機構からのメールが届かない恐れがあります。現在の設定を

ご確認のうえ、「@kitakyu-cho.jp」からのメールを受信できるように設定をお願い

します。 

・試験日は、受験票（各自印刷）、ボールペン等筆記用具を持参してください。 

・試験の日程等は、新型コロナウイルス感染症の関係により、変更となる可能性があり

ます。その際は改めて連絡します。 

 

３ 申込方法 

下記の書類を令和４年１月２８日（金）までに提出してください。提出先は６をご覧 

ください。 

（１）試験申込書兼履歴書 

・写真（縦４ｃｍ×横３ｃｍ、裏に氏名、電話番号を記載）を添付してください。 

・受験票等を受け取るメールアドレスを必ず記入してください。 

・「自筆」となっている箇所は必ず自筆で書いてください。 

・試験区分は必ず記入してください。 

 （例）職種：一般事務補助 区分：Ｃ ⇒ 試験区分：一般事務補助Ｃ 

（２）返信用封筒＜長形３号封筒＞ 

・受験者の郵便番号、住所、氏名を記入し、８４円切手を貼ってください。 

・通知が必ず届く住所を書いてください。（令和４年２月下旬頃発送予定） 

（３）作文回答  

・回答は、添付されている又は本試験採用情報ページからダウンロードした様式を 

使用してください。（様式に課題が記載されています。） 

・試験区分、氏名及び本文は、ＨＢ以上の濃さの鉛筆で書いてください。 

・本文には、タイトルを書かずに、右から縦書きで、４００字程度書いてください。 

※提出書類に不備がある場合、申込を受理できないことがありますのでご注意ください。 
※郵送で提出する場合は、封筒の表に「事務契約試験申込」と赤字で書いてください。 
令和４年１月２８日（金）までに届いた分まで受け付けます。 

 

４ 合格者発表 

  令和４年２月下旬以降に文書で通知します。また試験の際にお知らせする発表日に、   

 当機構のホームページに合格者の受験番号を掲載します。 

なお、合格者については、必要な官公庁へ照会を行います。 

※合格発表後であっても、暴力団員（暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律 

第２条第６号に規定する暴力団員）等と判明した場合は合格又は採用を取り消します。 



５ 雇用内容 

（１）業務内容 

◆ 一般事務（計算業務）：レセプトの点検及び請求 

◆ 一般事務（がん登録）：がん登録 

◆ 一般事務（初診受付）：初診等受付 

◆ 診療情報管理士   ：診療情報管理、ＤＰＣ、クリニカルパス等  

◆ 医師事務作業補助  ：①医師事務作業補助（医師等の指示の下に行う以下の業務） 

・診断書等文書作成 

・外来、手術室等での医療秘書 

・その他医師等の指示事項等 

②病棟クラーク（病棟事務） 

◆ 一般事務補助    ：診療部門及び事務部門等での事務 

 

（２）雇用の条件 

※ 上記給与の他に時間外勤務手当・通勤手当等があります。 

※ 社会経済情勢等の変化により、雇用の条件は変わることがあります。 

※ 上記勤務時間には休憩時間６０分を含みます。 

※ 令和４年３月３１日時点で、同じ職種で雇用されている方の勤務条件は、 

別に定めます。 

 

６ 申込書の提出先及び問い合わせ先 

  〒８０２－００８２ 北九州市小倉北区古船場町１番３５号  
（北九州市立商工貿易会館３階） 

            北九州市立病院機構本部人事給与課 担当：後藤、田村 
ＴＥＬ０９３－５３３－５６２５ 

 
 
 
 
 
 

職種 
一般事務（計算事務） 

一般事務（がん登録） 

医師事務作業補助 

一般事務 

（初診受付） 
診療情報管理士 一般事務補助 

勤務日数 週５日（土日休み） 

勤務時間 

（原則） 
8:20～16:50 7:50～16:20 8:20～16:50 8:20～16:50 

時間給 1,020 円 940 円 1,090 円 940 円 

賞与 年間２．５５月 ※令和２年度支給実績 

雇用期間 

令和４年４月１日から令和５年３月３１日まで 
※雇用の年度当初において６５歳に達しない者であって、かつ、 
勤務実績が良好な者は５年度を雇用上限として、引き続き雇用 
されることがあります。 

※採用後、雇用上限のない無期雇用へ転換できる試験制度もあります。 
社会保険 健康保険、厚生年金、雇用保険 



集合場所案内図 

〇Ａ・Ｃ区分を受験する方 

 北九州市立看護専門学校（北九州市小倉北区馬借２丁目１－１） 

  【交通アクセス】 ※試験会場には駐車場がないため自家用車での来場は禁止します。 
・JR 小倉駅よりモノレール乗換「旦過駅」下車徒歩約２分 

・バス「市立医療センター前」下車徒歩約１分 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



集合場所案内図 

〇Ｂ区分を受験する方 

  北九州市立八幡病院（北九州市八幡東区尾倉２丁目６－２） 

  【交通アクセス】 ※試験会場には駐車場がないため自家用車での来場は禁止します。 
・JR八幡駅から南へ徒歩９分 

・バス「市立八幡病院」下車 

 

 
 
 

 


